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Kegunaan : Pejabat Bendahari

BORANG PERMOHONAN TEMPAHAN MAKANAN

BAHAGIAN A : MAKLUMAT PEMOHON/PROGRAM

NAMA

FAKULTI/UNIT

PROGRAM

ANJURAN

TEMPAT

TARIKH/HARI

BAHAGIAN B : MAKLUMAT TEMPAHAN

MAKLUMAT TEMPAHAN SESI MASA
BIL. PESERTA MINUM PAGI ]
BIL. URUSETIA MAKAN TENGAHARI [ ]
BIL. PENCERAMAH MINUM PETANG [ ]
JUMLAH TEMPAHAN MAKAN MALAM |:|

BAHAGIAN C : AKUAN PENGESAHAN TEMPAHAN

DISEDIAKAN OLEH

DISAHKAN OLEH

TANDATANGAN TANDATANGAN
NAMA NAMA
TARIKH TARIKH

BAHAGIAN D : MAKLUMAT KAFETERIA

NAMA KAFETERIA

NO. TELEFON JUMLAH PESANAN
NAMA : TANDATANGAN :
TARIKH :

BAHAGIAN E : KELULUSAN PEJABAT BENDAHARI

NAMA PEGAWAI

JAWATAN NO. TEL
TARIKH : TANDATANGAN :
NOTA:-

*Sila kembalikan semula borang ini bersama invois ke pejabat bendahari untuk proses pembayaran dalam tempoh dua
hari selepas tamat program.
*Tempahan makanan hendaklah dibuat 14 hari sebelum program dijalankan.

*Sila sertakan Salinan Memo/Surat pengesahan program / Kertas Kerja program yang telah diluluskan.


http://www.uni/

